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LEI MUNICIPAL N2 1.586/2025

Ementa: Dispde reestruturagdo dos cargos comissionados e
Funcdo Gratificada da Camara Municipal de Sirinhaém.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SIRINHAEM, Estado de Pernambuco, no uso de suas
atribuicbes legais, conferidas pela Lei Organica e Regimento Interno da Camara
Municipal, faz saber que o Plenario aprovou e eu, Sanciono a seguinte Lei:

Art. 12. Fica extinto o atual quadro de cargo comissionado da Camara Municipal de
Sirinhaém.

Art. 22 Cria os Cargos em Comissdo — CC e Fungdes Gratificadas — FG para execugdo dos
da Camara Municipal do Municipio de Sirinhaém, nos termos do anexo |.

Art. 32. Os cargos de provimento em comissdo e func¢do gratificada sdo de livre
nomeacao e exoneragdo do Presidente da Camara Municipal.

Paragrafo Unico. Os cargos de chefe de gabinete e assessor legislativo, serdo
distribuidos nos gabinetes dos vereadores de forma isondmica, bem como sera de plena
responsabilidade de cada vereador controle de frequéncia do servidor lotado em seu
gabinete.

Art. 42 As atribuigdes e carga horaria dos cargos comissionados estdo previstas no anexo
I, desta lei.

Art. 52 Os valores fixados nesta Lei serdo revisados anualmente na mesma data e nos
mesmos indices estabelecidos para os demais servidores publicos municipais nos termos
do art. 37, X, da Constituicdo Federal.

Art. 62 As despesas decorrentes da execugdo desta Lei serdo suportadas por dotacdes
or¢camentarias préprias, descritas no orcamento vigente.
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Art. 72 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo sues efeitos
financeiros a 01 de fevereiro de 2025.

Paragrafo Unico: A Func¢do Gratificada que trata esta Lei retroage seus efeitos
financeiros a 01 de janeiro de 2025.

Art. 82 Revogam-se as disposicGes em contrario, especialmente a lei 1.486-A/2019.

Sirinhaém/PE 17 fevereiro de 2025

. MANOEL SOARES DE SOUZA FILHO
Prefeito
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ANEXO |

CARGOS EM COMISSAO E FUNCAO GRATIFICADA

Quantidad | Nomenclatura Simbol | Valor
e o)
01 Procurador Legislativo cC-1 9.000,00
01 Controlador Interno CC-1l | 8.000,00
01 Diretor Financeiro CC-1ll | 5.000,00
. 01 Diretor de Recursos Humanos CC-1n | 5.000,00
06 Assessor da Mesa Diretora CC-1Il | 5.000,00
13 Chefe de Gabinete CC—-1IV | 4.000,00
26 Assessor Legislativo CC-V |3.000,00
01 Assessor Financeiro CC—=V {3.000,00
01 Secretaria de Gabinete do Presidente | CC-V | 3.000,00
10 Assessor Especial CC-V |3.000,00
01 Assessor da Procuradoria Legislativa CC-V | 3.000,00
01 Chefe de Setor de Limpeza CC-VI | 2.000,00
. 01 Chefe de Setor de Protocolo CC-VI |2.000,00
01 Auxiliar do Controle Interno CC-VI | 2.000,00
01 Chefe de Setor de Arquivo CC-VI | 2.000,00
01 Secretario de Plenaria FG -1 3.000,00
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ANEXO I

ATRIBUICAO DOS CARGOS COMISSIONADOS

PROCURADOR LEGISLATIVO - prestar assisténcia juridica em areas relacionadas a
aplicagdo de leis, decretos e regulamentos, examinando processos especificos, emitindo
pareceres e elaborando documentos juridicos de interesse da Camara Municipal;
Pesquisar, analisar e interpretar a legislacdo e regulamentos em vigor; Examinar
processos especificos, emitir pareceres e elaborar documentos juridicos pertinentes;
Pesquisar jurisprudéncia, doutrina e analogia; Prestar informac¢do juridica aos
Vereadores, a Administracdo da Camara Municipal e aos servidores, quando solicitado;
Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo e/ou com as necessidades
da Camara municipal; participar de treinamento, quando indicado.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO- Executar atividades de médio grau de
complexidade, voltadas para o apoio técnico-administrativo referente as atribuigdes de
controle interno, acompanhamento e avaliacdo dos objetivos e metas estabelecidas no
Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Orgamentarias e de controle contabil financeiro
da gestdo governamental, zelando pela moralidade e probidade dos atos, pela
publicidade e pelo cumprimento das determinacdes expedidas pelo Orgdo Auxiliar de
Controle Externo.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

DIRETOR FINANCEIRO - Dirigir pessoalmente a execugdo das classificagdes contabeis,
codificando documentos conforme a origem e destinagdo, para fins de registros e
controles; Efetuar provisdo de pagamento, de aquisicdo de materiais ou servigos,
registrando notas e contratos em livros préprios, para encaminhar ao Chefe de
Departamento de Contabilidade e dar baixa no controle de documentos provisionados;
Auxiliar na elaborag¢do de balancetes, acompanhando a situagdo de contas, conciliando-
as mensalmente, para manter controle dos saldos; Lancar dados no sistema
informatizado, digitando-os no microcomputador, para emissdo de relatérios; Executar
outras tarefas pertinentes ao expediente administrativo de sua area de atuagdo,
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conforme necessario; e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato, assessorando-o, assim como ao Controle Interno, sempre que solicitado.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

ASSESSOR FINANCEIRO - Assessorar a autoridade superior sobre assuntos referentes a

finangas, contabilidade e execugdo orcamentaria; Controlar verbas recebidas e
aplicadas; Executar servigos de auditoria interna; Executar outras tarefas correlatas.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

ASSESSOR LEGISLATIVO - Assessorar o Vereador em suas questdes politico-
administrativas, incluindo visitas aos locais de obras publicas e acompanhamento do
desenvolvimento social das diversas localidades do Municipio, zona urbana e rural;
Levantar as principais deficiéncias de infraestrutura, saude e educagdo, assessorando no
apoio administrativo, aconselhamento e desempenho de atividades de execucgao,
coordenacao e supervisao de projetos ou outras atividades de interesse do Vereador,
dando subsidios ao Assessor Juridico neste sentido; Manter constante contato com os
setores da sociedade civil organizada, objetivando depurar os anseios e necessidades da
sociedade e submeté-los a ciéncia do Vereador; além de desempenhar outras fungdes
de assessoramento designadas diretamente pelo Vereador, desde que sejam
compativeis com o cargo e guardem relagdo com o interesse publico.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

ASSESSOR ESPECIAL - Prestar assessoramento ao Vereador em matérias que requeiram
o desenvolvimento de estudos, programas, pesquisas, planos e projetos estratégicos de
alta complexidade estabelecidos pelo Vereador; Assessorar nas diversas fases do
processo decisério que Leis Municipais, viabilizando estudos técnicos e pesquisas, além
de disponibilizar dados e informacg&es relativas as variaveis que participam do processo
decisério nas matérias de analises e decisdes do Vereador; Acompanhar ou representar
o Vereador em reparti¢cdes publicas, audiéncias, encontros, entre outros eventos para
os quais for designado; Fazer estudos e coligir elementos a serem utilizados pelo titular
do Gabinete em seus pronunciamentos e proposi¢des, emitir parecer sobre os assuntos
que lhes forem submetidos pelo titular do Gabinete, colaborando com sugestdes e na
formulacdo dos seus pronunciamentos, consolidando-os ou dando-lhes redacdo final;
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Colaborar com a chefia do Gabinete nos assuntos de sua competéncia que lhes forem
submetidos; e Executar outras atividades determinadas pelo Vereador.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

CHEFE DE GABINETE PARLAMENTAR - Assessorar diretamente o Vereador na organizar
e acompanhamento das atividades do Gabinete; Preparar o expediente e submeté-lo ao
Vereador, providenciando os respectivos encaminhamentos; Solicitar pareceres
juridicos prévios a formulagdo de proposi¢des determinadas pelo interesse
parlamentar; Realizar pesquisas técnicas e dirigir as tarefas designadas aos Assessores
Parlamentares e aos Secretarios Legislativos vinculados ao Gabinete; Catalogar e dirigir
os trabalhos de campo dos Assessores Parlamentares, providenciando a apresentagdo
do estudo para submissdo ao Vereador; Implantar e acompanhar o cumprimento das
determinacdes do Vereador, mantendo-oinformado sobre o andamento de assuntos de
interesse da Camara e do Municipio; Acompanhar o fluxo dos documentos e das
informagdes de responsabilidades do Gabinete; Acompanhar e avaliar o desempenho
dos seus subordinados, para fins de controle de frequéncia e aproveitamento de
potencialidades; Dirigir o controle dos prazos de sanc¢do das delibera¢des de autoria do
Vereador a que se vincula; Organizar, convocar e assessorar o Vereador nas audiéncias
publicas promovidas pelo Vereador; e Representar, oficialmente, o Vereador quando
designado.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

AUXILIAR DO CONTROLE INTERNO - Assessorar o Coordenador de Controle Interno e o
Controlador Interno na elaboragdo de suas funcdes precipuas, realizando
levantamentos e estudos técnicos sobre a modificagio das normas de direito publico
aplicadas a Edilidade; Acompanhar o cumprimento dos prazos e obrigacdes legais, bem
como o envio das informag6es ao Tribunal de Contas do Estado, Realizar estudos de
otimizacdo de rotinas administrativas e financeiras, assim como dos gastos com
atividades meio; Manter relagdo direta com o Ouvidor Geral com vistas a individualizar
as necessidades da populagdo frente ao servigo prestado, acompanhando diretamente
a publicidade dos atos administrativos; Realizar todo e qualquer tipo de estudo
solicitado pelos superiores hierarquicos em relag3o aos aspectos legais, financeiros e de
publicidade da Camara Municipal, avaliando os resultados quanto a eficacia, eficiéncia
e efetividade da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial; além de assessorar a
tesouraria, a Presidéncia e o Controlador Interno em demandas técnicas especificas.

CARGA HORARIA: 30 HORAS
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ASSESSOR DA PROCURADORIA LEGISLATIVA - Elaborar atas das reunides das sessdes
ordindrias, extraordindrias, solenes, itinerantes e audiéncias publicas, Realizar pesquisa
de leis e o acompanhamento da tramitagdo das proposicbes legislativas, Redigir
proposicdes, convites, convocagdes e outros documentos de maior complexidade afetos
ao trabalho legislativo, Acompanhar, pesquisar e estudar a evolucdo legislativa,
informando as unidades administrativas e os vereadores a respeito da alteracdo de
dispositivos legais que afetem os trabalhos legislativos da Camara Municipal, Solicitar e
providenciar documentos e legislagdo, bem como estudos necessarios ao bom
desempenho dos trabalhos das comissdes, fornecendo-lhes subsidios necessarios a
discussdo e a elaboragdo de pareceres sobre os projetos em tramitacdo, Orientar,
sempre que solicitado, as assessorias parlamentares sobre as proposicdes a serem
protocoladas pelo Vereador, analisando redagdo e técnica legislativa, Auxiliar na
elaboragdo de relatério de atividades da Camara Municipal de Jaragud do Sul, Participar,
quando solicitado, das atividades determinadas pela diretoria de suporte legislativo nas
sessdes legislativas e congéneres, Auxiliar, sempre que solicitado, nos trabalhos das
comissdes permanentes, temporarias, especiais e de inquérito.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

DIRETOR DE RECURSO HUMANO - Chefiar as questdes relativas a Recursos Humanos e
de Pessoal, responsabilizando-se pela administracdo e fiscalizacdo das nomeacoes e
exoneragdes, pelo acompanhamento das folhas de pagamento, rescisdes, folhas de
ponto e beneficios; Controlar a frequéncia dos ocupantes de Cargos em Comiss3o,
consoante relatério mensal expedido pelos Chefes de Gabinete, assim como a
frequéncia e controle de jornada dos servidores efetivos; Realiza a apurag¢ao de banco
de horas e a confecgdo das escalas de férias e a concessdo das licengas; Solicitar
pareceres juridicos acerca dos beneficios, férias e licengas solicitadas pelos servidores;
Responder diretamente aos servidores, populares, Vereadores e ao Ouvidor Geral os
questionamentos e requerimentos relativos a recursos humanos e pessoal; Acompanhar
o desenvolvimento funcional de cada servidor, orientando a Presidéncia sobre os
déficits e as necessidades de capacitagdo, dentre outras funcdes correlatas a Chefia de
Pessoal.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

CHEFE DO SETOR DE LIMPEZA - Responsabilizar-se pelos servigos de limpeza publica e
coleta de lixo; superintender, acompanhar, fiscalizar e atribuir fungdes aos garis e
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demais servidores em exercicio no servico de limpeza publica e coleta de lixo;
acompanhar o trabalho diario de limpeza publica e coleta de lixo; fiscalizar os servicos
de aterro controlado; propor medidas administrativas destinadas a melhorar o sistema
de coleta de lixo e limpeza publica; acompanhar e fiscalizar o trabalho de limpeza de
pragas e jardins; executar servigos de encarregado de pessoal e/ou turma; executar
outras tarefas compativeis com a sua fung¢do e que forem determinadas pelo Prefeito
Municipal.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

CHEFE DO SETOR DE PROTOCOLO - coordenar e organizar todo o sistema de protocolo
de papeis e documentos; emitir pareceres e sugestdes para o aperfeicoamento e
modernizacdo do sistema de protocolo da Cmara Municipal e executar tarefas afins.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA - Realizar, a pedido do vereador, o relatério de
atividades do gabinete; Assessorar, cumprir e fazer cumprir as normas legais,
regulamentares e de controle interno; Cumprir as determinacdes do vereador; Exercer
outras atividades correlatas.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

SECRETARIO DE PLENARIO - coordena as atividades legislativas da Casa, acompanha e
assessora as sessdes do Plenario, registra as informagGes sobre processo legislativo e
movimentacdo parlamentar. supervisiona a presenga dos deputados nas sessdes do
Plendrio.

CARGA HORARIA: 30 HORAS

Sirinhaém, 12 de margo de 2025.

MANOEL SOARES DE SOUZA FILHO
Prefeito
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